
电子税务局合并申报操作手册
（WEB端05.20版）

第一部分  财产和行为税纳税申报

一、功能概述

此功能用于城镇土地使用税、房产税、土地增值税、契税、环境保护税、车船税、资源税、印花税、耕地占用税、烟叶税等十种税种的缴纳申报。

二、操作方法

（一）进入方式

方法1.【我要办税】—【税费申报及缴纳】—【其他申报】—【财产和行为税纳税申报】，点击进入界面。

方法2.在搜索栏输入“财产和行为税”等关键字，通过模糊查询进入操作界面。

（2） 具体操作

1.进入财产和行为税纳税申报模块界面：[image: image1.png]Sy
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2.根据实际，正确选择要申报的年度和税款属期。
[image: image2.png]PRAERER .

* HERARBIS  69879AAFFCBFAD73D * GIRASTR 14941758200

+ SiREM  2020-12-01

+ THBEFRBER 156 (-1E131)
 FREERRER RS 258 (152285229

[y — B v NHEERARE 3568 (-1E331)
HDPARTE 1 = 1355 (1-1%3-31)
B . 4E1H (4-1%4-30)
NRARNIEERGRNIERA BB S ERAERIRAIBR | 556 (12531
6513 (6-126-30)
FRIREES 4654 (+156-30)
165813 (1-1%6-30)
== U Ll S 78t (1F731)
1 O sEtuems BERE SR e =
2 m S HERE
: O == mEzs
a 0o R BERE v




3. 选择税款属期后，勾选下方要申报的税种，系统将自动带出相关税源信息。如果在当前属期内有税源信息，可直接办理申报。

（1）如果在当前属期内有税源信息，则会在勾选的税种名称后出现一个【选择未申报税源】按钮。
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（2）点击【选择未申报税源】按钮，弹出所勾选税种在当前属期所有未申报的税源信息。选择要申报的税源信息，点击【确定】按钮跳转回主页；如不选择未申报的税源，则默认申报当前属期该税种采集的所有未申报的税源。
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（3）点击【下一步】按钮，跳转到带出刚才所勾选的税源信息的申报表页面，核对申报信息无误后，点击【保存】按钮进行申报。
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（4）点击【保存】按钮后，提示保存成功，即完成申报。
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4. 如果该属期内没有相应的税源信息，系统会提示“所选申报表当前属期无可申报的税源信息”。
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如需要申报该税种应进行税源信息采集。方法是点击税种名称后的【税源采集】按钮，进入税源信息采集页面进行信息采集后，即可进行申报。具体采集方法另行介绍。
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三、注意事项

1.如果存在多个申报税种，税款所属期不一致，可扩大所属期范围，选择所有要申报的税种跨度最大的属期；

2.按期纳税申报的税种，金税三期核心系统必须进行税种认定，按次纳税申报的税种则不需要；
3.若税务机关在金税三期核心系统对相关申报税种做了修改税种操作，使用电子税务局申报时应先进行同步权限数据操作；
4.当完成税源信息采集后，返回财产和行为税纳税申报表，需要重新确认纳税申报属期是否正确；
5.申报土地增值税的纳税人，选择适用自身的申报类型时，涉及核定征收的需金税三期系统先进行土地增值税核定，方可申报。

第二部分  财产和行为税税源信息报告

一、功能概述

此功能用于城镇土地使用税、房产税、土地增值税、契税、环境保护税、车船税、资源税、印花税、耕地占用税、烟叶税等十种税种的税源信息采集。

二、操作方法

（一）进入方式

方法1：点击【我要办税】—【综合信息报告】—【税源信息报告】—【财产和行为税税源信息报告】，进入界面。

方法2：在搜索栏输入“财产和行为税”等关键字，通过模糊查询进入操作界面。
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（二）采集方法

选择需要采集的税种，可进入具体信息采集界面。
1.城镇土地使用税、房产税税源信息采集。
点击【城镇土地使用税房产税税源信息采集】按钮，进入界面，进行城镇土地使用税和房产税的税源信息采集。
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（1）根据业务需要选择是否新增土地信息，若新增，则点击【新增土地】按钮，弹出土地总体信息维护页面。
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若纳税人存在土地税源编号，点击“土地编号”填写栏旁的【查询】按钮，弹出土地税源信息查询界面，勾选需要的土地税源信息，点击【确定】按钮带回主页面，填写其他必录项。
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若不存在，则直接填写页面的相应信息即可。
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填写必录项后点击【保存】按钮，系统提示“是否维护应税明细信息”，纳税人根据业务需要进行选择。
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点击【确定】按钮，系统弹出应税明细信息维护页面，操作人员根据业务需求填写数据项，确认无误后点击【保存】按钮。
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关闭弹窗，回到主页面。

（2）如采集信息有误，可以作废采集信息。选中对应的土地，点击【作废土地】按钮，可作废对应的土地。
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（3）点击对应土地信息的操作栏下的【基本信息】【应税明细】【义务终止】等按钮，可进入查看相应的基本信息、应税明细以及进行纳税义务终止等变更操作。
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（4）根据业务需要选择是否新增房产信息，若新增，则点击【新增房屋】按钮，弹出房屋总体信息维护页面。
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若纳税人存在房产编号，点击“房产编号”填写栏旁的【查询】按钮，弹出房产信息查询界面，勾选需要的房产信息，点击【确定】按钮带回主页面。
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若纳税人存在土地税源信息，点击“房屋所在土地编号”填写栏旁的【查询】按钮，弹出土地信息查询界面，勾选所需土地信息，点击【确定】带回主页，填写其他必录项。
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若不存在，则直接填写页面的相应信息即可。
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填写必录项后点击【保存】按钮，系统提示“是否维护应税明细信息”，纳税人根据业务需要进行选择。
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点击【确定】按钮，系统弹出应税明细信息维护页面，填写房屋应税信息以及符合减免的减免信息。
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点击【保存】按钮，提示“保存成功！如果涉及出租部分的变更，请修改房屋应税信息（从租）”。
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选择【确定】按钮，可对涉及房屋应税信息（从租）部分进行变更。
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点击【新增】按钮，填写完成相应的从租应税信息后，点击【保存】按钮，提示“保存成功”。
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关闭弹窗，回到主页面。

（5）如采集信息有误，可以作废采集信息。选中对应的房产，点击【作废房屋】按钮，可作废对应的房产。
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（6）点击对应房产信息的操作栏下的【基本信息】【应税明细】【义务终止】，可进入查看相应的基本信息、应税明细以及进行纳税义务终止等变更操作。
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（7）点击【财产和行为税纳税申报】按钮，可以跳转到申报页面，对该税种进行申报。
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2.车船税税源信息采集。
点击【车船税税源信息采集】按钮，进入界面，可以对车辆税源明细和船舶税源明细进行采集。
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（1）根据业务需要，选择采集车辆信息还是船舶信息，点击【增行】按钮可以新增车辆或船舶信息，数据录入完成后，点击【保存】按钮，提示保存成功，则信息采集完成。
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（2）点击【跳转申报】按钮，则页面跳转到财产和行为税纳税申报界面。

[image: image32.png]WFRHTABENBERIR

2020-11-27

o

MREAEAES
+ BRARSIS
+ siREM
+ MERTERRERIE
SHBNRERSE
HRIREES
»= O
1 m SRR EEER

* BRASHR
+ FESE 2020
* FIERRER
v NESBARE 20201001
el =2 ]

ANERAERGRMERIA BT S ABAERIRATHUR |

BE
BERE

* e

* FEHERISER VIS
BB RAEBEREE LA

ERER

10817 (10-1E10-31)

2020-10-31

-5 0 >




3.土地增值税税源信息采集。
点击【土地增值税税源信息采集】按钮，进入界面，可以查看已有的税源信息，采集新的税源信息。
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（1）填写相应的查询条件，点击【查询税源信息】按钮，可以查询已采集到的税源信息，且可在此操作下对已有税源进行修改。
[image: image34.png][BrEmsn (@ rersn | (B s2maw |7 nrassesnsse

=R
+ BRARBIS (S—H2E
FBES)
eiEseE  EMEIR
AN

EREBIFES
O e SRRERND
O Ewes AARARERTRER
O ER=E CEHERRERGNRRAER

TE (fF) &S

@mAsm 0

FrREIEAR

]B (BF) S

IR
2020-10-01

2020-11-01

FEEIEALE
2020-10-31

2020-11-30

-5 0 X
o
B
I=E) vgE)
A== nEE




（2）根据业务需要可以新增土地增值税项目报告，点击【新增项目】按钮，在“土地增值税项目信息”中，填写项目名称、行政区划、街乡、详细地址、项目起始时间、总预算成本等相关必填项。
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编辑完成后，点击【保存】按钮，提示保存成功，点击【确定】按钮。
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点击【新增税源】按钮，可以采集新的税源信息。
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选择符合业务需求的申报表适用类型和税源标志后，点击【下一步】按钮，进入申报信息页面进行申报数据填写。
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编辑完成后，点击【保存】按钮，提示保存成功后，点击【确定】按钮，即完成税源信息采集。
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（3）信息采集有误可以作废。返回到主页面，勾选未申报的税源信息，点击【作废税源】按钮，可以作废已采集的税源信息。
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（4）点击【财产和行为税纳税申报】按钮，可以跳转到申报页面，对该税种进行申报。
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4.资源税税源信息采集。
点击【资源税税源信息采集】按钮进入页面，选择需要的税款属期进行税源信息采集。
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（1）编辑完成该属期的申报数据后，点击【保存】按钮，提示保存成功，点击【确定】按钮，即完成该属期的税源信息采集。
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（2）采集有误可以作废。点击【作废】按钮后，点击【确定】按钮，可以作废该属期已采集的税源信息。
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（3）点击【财产和行为税纳税申报】按钮，可以跳转到申报页面，对该税种进行申报。
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5.契税税源信息采集。
点击【契税税源信息采集】按钮进入页面，可以查看已采集税源信息以及新增税源信息。
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（1）填写相应查询条件，点击【查询税源】按钮，即可查询到相应税源信息。
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在操作模块点击【查看】【修改】和【删除】等按钮，可以对相应税源信息进行查看、修改或者删除。
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（2）如需添加新的税源信息，点击【新增税源】按钮，在弹出的契税税源信息采集页面填写必录信息。
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编辑完成后，点击【保存】按钮，弹出提示“采集成功”，点击【确定】按钮，即完成信息采集。
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（3）点击【财产和行为税纳税申报】按钮，可以跳转到申报页面，对该税种进行申报。
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6.印花税税源信息采集。
点击【印花税税源信息采集】按钮进入页面查看已采集税源信息以及进行修改和新增税源。
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（1）选择税款属期起、止时间，点击【查询已采集信息】按钮，可以查询所选属期内的已采集印花税税源信息。
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在操作模块可以点击【查看】或【修改】按钮，对相应税源信息进行查看或者修改。
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（2）如需添加新的税源信息，点击【新增采集信息】按钮，在弹出页面选择要采集税源信息的属期，填写申报数据。
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编辑完成后，点击【保存】按钮，提示保存成功，点击【确定】按钮，即完成该属期税源信息采集。
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（3）采集有误可以作废。返回主页，勾选未申报税源信息，点击【作废已采集信息】按钮，可以作废所勾选的税源信息。
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（4）点击【财产和行为税纳税申报】按钮，可以跳转到申报页面，对该税种进行申报。
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7.环境保护税税源信息采集。
点击【环境保护税税源信息采集】按钮进入页面，可以查看、修改，新增业务所需税源信息。
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（1）根据业务需要选择“污染物类别”等信息，如有外部信息，点击【外部信息交换】按钮，选择【操作类型】按钮，点击【查询】按钮，获取相应的外部交换信息，点击【确定】按钮。
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点击【增行】按钮，根据业务需求填写相应的必填项。
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编辑完成后，点击【保存】按钮，提示保存成功。
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保存后，根据采集的相应污染物类别，选择对应的附表进行维护。
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进入附表，点击【增行】按钮，弹出已采集税源信息，选择想要维护的税源信息，点击【确定】按钮，将该条税源信息内容带回到附表页面。
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确认信息无误后，点击【保存】按钮，提示保存成功，点击【确定】按钮。
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返回主界面，点击【申报计算及减免信息采集】按钮，弹出采集页面，选择采集的相应污染物模块，进行信息填写。
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点击【增行】按钮，选择月份，然后双击税源编号，弹出维护过的税源信息列表，选择要申报的税源信息，点击【确定】按钮，即可将相关信息带回主表。
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编辑页面所需填写的必填项后，点击【保存】按钮。
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提示“请确认申报信息完善性”，点击【确定】，弹出“保存成功”提示框，即完成环境保护税税源信息采集。
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（2）点击【财产和行为税纳税申报】按钮，可以跳转到申报页面，对该税种进行申报。
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8.耕地占用税税源信息采集。
点击【耕地占用税税源信息采集】按钮进入页面，选择对应查询条件，点击【查询税源信息】按钮，可以查看已采集的税源信息。
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（1）在对应税源的操作模块，点击【修改】或者【查看】按钮，可以查看或者修改相应税源信息。
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（2）点击【新增税源】按钮，在弹出的税源信息采集页面，填写必填的耕地占用信息以及税款信息等，编辑完成后，点击【保存】按钮，提示保存成功，完成税源采集。
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（3）采集有误可以作废。返回主页，勾选未申报税源信息，点击【作废已采集信息】按钮，可以作废所勾选的税源信息。
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（4）点击【财产和行为税纳税申报】按钮，可以跳转到申报页面，对该税种进行申报。
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9.烟叶税税源信息采集。
点击【烟叶税税源信息采集】按钮进入页面，根据业务需要选择属期进行烟叶税税源信息采集。
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（1）点击【增行】按钮，填写税源信息。
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编辑完成后，点击【保存】按钮，提示保存成功，即完成税源信息采集。
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（2）点击【财产和行为税纳税申报】按钮，可以跳转到申报页面，对该税种进行申报。
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三、注意事项

1.按期纳税申报的税种，金税三期核心系统必须进行税种认定，按次纳税申报的税种则不需要；

2.若税务机关金税三期核心系统对相关申报税种做了修改税种操作，使用电子税务局申报时应先进行同步权限数据操作；
3.当完成税源信息采集后，返回财产和行为税纳税申报表，需要重新确认纳税申报属期是否正确。




